Office Lens

Office Lens to niewielka, dodatkowa i darmowa aplikacja, uzupetniajgca mozliwosci pakietu Office
365 o skanowanie. Aplikacje mozna pobraé¢ z dowolnego sklepu, odpowiedniego dla naszego
telefonu.

W naszym przypadku wymagane jest konto Microsoft Office 365, na ktdre bedziemy przesytac
fotografowane dokumenty.

Obrazy i dokumenty mozna przekazywaé¢ do programu Microsoft OneNote, programu Word,
PowerPoint lub OneDrive, a takze zapisywac je jako pliki PDF lub wysyta¢ w wiadomosci e-mail.

Krok 1: Wybieranie elementéw do przechwycenia
Gdy tylko otworzysz Office Lens, mozesz wybrac tryb przechwytywania.

Szybko przesun w lewo lub w prawo u dotu ekranu, aby wybrac tablice, dokument, wizytéwke lub
zdjecie. (proponuje korzystac¢ z dokumentu lub zdjecia)

Krok 2. Zréb zdjecie

Po wybraniu trybu przechwytywania w kroku 1 mozesz zrobi¢ nowy obraz z kamerg lub
zaimportowac istniejgcy obraz z urzadzenia.

Jesli wolisz, mozesz zaimportowac istniejgcy obraz z galerii na urzadzeniu z systemem Android. Na
ekranie przechwytywania Office Lens nacisnij przycisk obrazu znajdujacy sie w lewym dolnym rogu
okna przechwytywania. Przejdz do albumu fotograficznego zawierajgcego obraz, ktérego chcesz uzyé,
a nastepnie naci$nij go, aby zaimportowac go do Office Lens.

Krok 3: przegladanie i edytowanie

Office Lens umozliwia edytowanie przechwyconego obrazu przed jego zapisaniem, wiec wyglada
doktadnie tak, jak chcesz.

Nacisnij dowolne ikony wyswietlane w prawym gérnym rogu, aby rozpoczgé edytowanie lub
dostosowywanie przechwyconego obrazu. Mozesz przycigé lub obrdci¢ obraz, zmieni¢ tryb
przechwytywania lub doda¢ adnotacje do obrazu z tekstem Iub piérem.

Za pomocg funkcji przycinania mozesz przycig¢ niepozgdane czesci obrazu, wytgczajac je z
zaznaczenia.

Krok 4: zapisywanie i udostepnianie

Jesli obraz zostat przechwycony w trybie tablicy, dokumentu lub zdjecia , mozesz zapisa¢ go w galerii
telefonu z systemem Android. Mozesz réwniez zapisa¢ obraz jako plik PDF (Portable Document
Format) lub zapisa¢ go w programie Microsoft OneNote, OneDrive, Word lub PowerPoint. Zaznacz
odpowiednie opcje, a nastepnie nacisnij pozycje Zapisz.

Uwaga: Po wybraniu opcji zapisania obrazu w programie OneNote, OneDrive, Word lub PowerPoint
zostanie wyswietlony monit o zalogowanie sie przy uzyciu szkolnego konta Office 365.

Teraz wystarczy zalogowac sie do ustugi Office 365, uruchomic¢ OneDrive i sprawdzi¢ lub udostepnic
przestane zdjecia (dokumenty).



Tutaj mozna dodac¢ swoje
< @-—” konto w ustudze Office 365.
Robimy to tylko raz, program

je zapamieta. Mozna to takze
zrobié wczesniej w

. . g
TYTUL 10:55 w programie Office Lens V4 ustawieniach programu lub
pozniej, przy zapisywaniu
dokumentu.
Zapisz w
Galeria

PDF

Ustuga OneDrive firmy Michael

OneNote Proponuje korzystac z jednej z

Motes firmy Jan &at; szvbkie notatki

dwéch wskazanych strzatkami opcji.
Koniec z zasmiecaniem telefonu
niezliczong iloscia zdjec z
zadaniami. Wszystko mozecie
przestac¢ na wirtualny dysk

OneDrive
Ustuga OneDrive firmy Michael

Word (dokument OCR) e—]

Ustuga OneDrive firmy Michael

PowerPoint
Ustuga OneDrive firmy Michael

EHE O E B

Aby udostepni¢ dokument lub zdjecie nauczycielowi, najprosciej
wysta¢ w dzienniku wiadomos¢ i dodaé zatgcznik z OneDrive (jest
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Inny sposéb

Mozna to zrobic takze bezposrednio, pomijajgc dziennik. Nauczyciele posiadajg swoje konta w
ustudze Office 365.
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